
研修申込み

研修に申込む（施設・事業所）

申込されたい研修の「詳細」
ボタンをクリックします。

1/4研修管理システム　利用者マニュアル

4

トップページ

研修の詳細

研修の詳細画面で内容を確認し
詳細ページ中段「受講申込み」
ボタンをクリックします。

すでに定員オーバーになっている
場合は

キャンセル待ちで申込を受付けて
いる場合は

表示となり、申込ができません。

表示となり、キャンセル待ちで
の受付となります。
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研修の申込み画面

選択する受講者がいない場合

をクリックし受講者を追加
します。

受講者ごとの設問に回答し
ます。

受講者を追加します。

申込み単位での設問に回答
します。

申込情報をすべて入力して
「申込内容の確認」
ボタンをクリックして、確認
画面に進んでください。

受講者をドロップダウン
リストから選択します。



申込み内容確認画面

申込み完了画面

申込の確認画面で、申込内容を
確認して、「この内容で申込む」
ボタンをクリックして、
申し込み完了画面まで進んで
ください。
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研修申込受付完了
自動メールの送付



研修のお申込を受付け後
ご登録のメールアドレスに、
受付完了の自動送信メール
が送信されます。
受講者のお名前の後に
受付けの状態を表示しています。

申込み完了後、自動受付けメール

申込み受付けの状態

お申込み内容の確認や変更・
キャンセルなどは
ログインページの「申込み中
の研修」メニューから
ご利用いただけます。
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無印　         受付けています。

（キャンセル待ち）    キャンセル待ちで受付けています。

（定員オーバー）       申込中に満席になり、受付されていません。

-----------------------------------------------------------

研修名：追加募集★ＯＪТ研修～職場で取り組む人材育成～

開催日：2021年 11月 25日（木）

団体名：ひかりの園

受講者：晴野　春子

　　　　晴山　太郎　（キャンセル待ち）

　　　　晴藤　花子　（定員オーバー）

研修名：追加募集★ＯＪТ研修～職場で取り組む人材育成～
開催日：2021 年 11 月 25 日（木）
団体名：ひかりの園
受講者：晴野　春子
　　　　　　晴山　太郎　（キャンセル待ち）
　　　　　　晴藤　花子　（定員オーバー）

-----------------------------------------------------------
よりそい社会福祉協議会 福祉人材センター研修室
〒 100-0005　住所 千葉市千葉区千葉中央 1-2-3
電話 043-222-1111　ＦＡＸ 043-2222-1112
-----------------------------------------------------------


